
特教班導師上課 YO 點名-操作步驟說明 

提供特教班導師點名使用，若學校為分組班或雙導師則不適用此方式，目前上課 YO

點名提供單導師點名、課堂點名(非分組班)與多教師授課點名。  

步驟一：異動管理模組(管理權)：年班設定新增特教班 

備註：若學校已設定特教班，可直接進行步驟二作業 

步驟二： 

➢ 【新】課務管理(管理權)：基本設定-年級授課節數設定特教班年級節次 

備註：節次設定後，若新學生出缺席已有點名請假資料則無法進行節次新增或刪除，

除非刪除點名請假資料，故務必於課務管理設定完成後再至新學生出缺席作業 

  



➢ 【新】學生出缺席(管理權)：管理設定-年級節次設定，進行點名節次設定

 

 

步驟三：人事資料管理(管理權)：人事管理-點選特殊班導師姓名旁【設定】，進行特

殊班導師設定。 

備註：目前上課 YO 點名提供單導師進行點名，故選擇一名導師即可 

 
 

 

 

 

  



步驟四： 

➢ 登入校園通 APP(教師身分)-選擇上課 YO。 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ 於點名作業：班級點名-點選【前往點名】即可進行班級點名作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 


